Oslo kommune
Bydel Bjerke

Bydelsadministrasjonen

Notat

Til: Politikere med adgang til Dato: 06.10.2010
administrasjonslokalene

Fra: Bydelsdirektaren Var ref(saksnr): 200700148-3

Saksbeh: Merete Stavn Arkivkode: 176.4

Telefon: 23439917

RUTINER FOR BRUK AV MJTEROMMENE OG NOKKELKORT TIL
BYDELSADMINISTRASJONEN - GKERNVEIEN 145

Ngkkelkort og ngkkel
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Bydelsutvalget og ledere av rad og komiteer tildeles ngkkelkort som gir tilgang til
mgterommene i 3. et. BU-leder og nestleder far i tillegg tilgang til 14. et.

BU-leder, nestleder og gruppeledere tildeles i tillegg egen ngkkel som gar til BU-salen,
mgterom 2 og 3.

Ved ekstra behov for ngkkelkort/ngkkel (gruppeleder er syk, bortreist el) kan denne lanes
ut ved henvendelse til resepsjon i 15 et. (tIf 23439900). Denne ma leveres tilbake
umiddelbart etter aktuell hendelse. Det skal signeres for mottatt/levert ngkkelkort

Mgterom pa kveldstid

Reserverer mgterom ved a kontakte BU-sekretar (23439917) eller resepsjonen tif 23439900
Det er gruppeleder evt. bestiller av mgterom som har ansvar for bruken av mgterommene pa
kveldstid. Tilgang ma avtales medlemmene i mellom nar det skal avholdes partimgter og
lignende.

0}

Ved bruk av mgterommene etter kl 16.00 ma oppgitt kode tastes inn etter at kortet er
scannet.

Ved opphold i mer en to timer vil det gis en advarsel i form av en pipetone fagr alarmen
aktiveres, ngkkelkortet ma da scannes og koden slas pa nytt.

Las BU-sal, mgterom 1 og 2 etter bruk!

Nar du gar, sla lyset av pA mgterommet og sla av pa hovedbryter ved utgangsderen 3 et. til
slutt!

Alarmen aktiveres automatisk nar lokalene forlates.

Kari-Anne Mathisen Terje Sletten
bydelsdirektar personalsjef
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