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	RUTINER TILSYNSUTVALG OG ADMINISTRASJON BYDEL BJERKE - REVIDERT 2010



Tilsynsutvalget skal avholde 2 anmeldte og 2 meldte tilsyn pr år.
INFORMASJONSPERM
Tilsynsutvalgets medlemmer har fått tildelt permen ”Bydelsutvalgets tilsynsutvalg for institusjoner, boliger og hjemmetjenester”. Permen inneholder informasjon, retningslinjer, lovverk og maler til bruk ved tilsynsbesøk.

Norsk pensjonistforbunds ”Tilsynsveileder for folkevalgtes tilsynsbesøk på sykehjem og andre institusjoner” og ”Tilsynsveileder for hjemmebaserte tjenester” er lagt til som en del av innholdet i permen. 
Informasjon om tilsynsutvalget, medlemsliste, retningslinjer og maler (samme som i perm) er lagt på bydelens nettside for tilsynsutvalg:

http://www.bydel-bjerke.oslo.kommune.no/politikk/tilsyn_og_driftsstyrer/tilsynsutvalg/
RAPPORTER
1. Tilsynsutvalget skal under tilsyn bruke nedfelte oppgaver i malen ”Tilsynsutvalgets oppgaver” som veiledning for hvordan besøket skal gjennomføres. For hjemmetjenesten gjelder veiledning i kolonnen ”Rapport”. Rapporten føres i fastsatt mal.  

2. Leder av tilsynsutvalg skriver rapport umiddelbart etter hvert tilsyn, rapporten godkjennes og signeres av medlemmene. 
3. Rapportene sendes til bydelsadministrasjonen v/bydelsutvalgets sekretær.

4. Bydelsutvalgets sekretær sender kopi av tilsynsrapporten til aktuell resultatsjef og bydelsdirektør.

5. Bydelsdirektør kommenterer eventuelle kritikkverdige forhold og administrasjonens videre oppfølging i saksframstillingene ”Rapporter fra tilsynsutvalg”.
6. Tilsynsrapportene fra Økern sykehjem sendes Sykehjemsetaten, eventuelle kommentarer fra Sykehjemsetaten fremlegges bydelsutvalget.
7. Saken ”Rapporter fra tilsynsutvalg” fremlegges bydelsutvalget til orientering med eventuelle kommentarer i førstkommende møte.

8. Bydelsdirektørens saksframstilling og bydelsutvalgets vedtak sendes leder av tilsynsutvalg etter avholdt BU-møte. Leder orienterer øvrige medlemmer.
9. Tilsynsutvalget kan be om møte med resultatsjef ved behov.

Møtegodtgjørelse blir registrert etter hvert besøk i henhold til ”Reglement for godtgjøring av folkevalgte i Oslo kommune”. Tilsynsutvalgene pålegges å samordne tilsyn ved de forskjellige objekter slik at tilsyn ved samtlige objekter det respektive tilsyn har ansvar for i hovedregel bare utløser ett møte (BU 15.04.04) 

ÅRSRAPPORT

· Årsrapport skal leveres i løpet av januar (bruk mal for årsrapport) – BU-sekretær sender ut 
påminnelse med frist for innlevering.

· Hvert tilsynsutvalg skal levere årsrapport på bakgrunn av tidligere innleverte protokoller.

· Bydelsdirektøren kommenterer årsrapportene og utarbeider forslag til vedtak.

· Bydelsdirektørens saksframstilling og bydelsutvalgets vedtak sendes leder av tilsynsutvalg etter avholdt BU-møte. Leder orienterer øvrige medlemmer.
VED NYOPPNEVNING TILSYNSUTVALG MEDLEMMER/VARAMEDLEMMER

Tilsynsutvalgets medlemmer samt tjenestestedsledere får tildelt informasjonsperm for tilsynsutvalg.

BU-sekretær sender brev med informasjon til nyvalgte medlemmer med innhold av: 

· Maler for rapporter og årsrapport 
· Liste over medlemmer/varamedlemmer tilsynsutvalg.

· Liste over adresser og kontaktpersoner ved tjenestested med tilsynsutvalg.

· Taushetserklæring for signering og retur BU-sekretær.

· Ber om tilbakemelding på personnummer, skattekort og kontonummer for registrering av møtegodtgjørelse. 

· Det lages ID-kort til bruk ved tilsynsbesøk.

